
小升初报名系统填报指南



两种途径填报毕业学生信息

学生家长使用移动APP-爱南宁快速填报

学生家长填报困难时，班主任可以使用PC端填报



进入智慧教育-初中报名板块

通过【更多应用】进入【智慧教育】板块，
在智慧教育中点击【初中报名】对应的入口，
进入小升初报名模块；



家长使用学生南宁市学籍号登录系统

家长首次登录时需要通过输入
毕业学生南宁市学籍号及初始密
码【123456】进行登录，登录后
需第一时间修改初始密码！

登录成功进入信息填报首页后，

点击【信息填报】按钮即可开
始进行信息填报；



信息填报-学生基本信息

基本信息界面部分基础数据已经从南宁市学籍系统
自动同步过来，只需要补充或更正相应的字段即可；

信息输入完成后，点击【下一页】继续填报，点击
下一页时信息会自动进行保存；



信息填报-学生家长信息

家长信息界面部分基础数据已经从南宁市学籍系统
自动同步过来，只需要补充或更正相应的字段即可；

信息输入完成后，点击【下一页】继续填报，点击
下一页时信息会自动进行保存；也可以点击【上一页】
返回上一个步骤对信息进行修改；



信息填报-家庭户籍信息

信息输入完成后，点击【下一页】继续填报，
    点击【下一页】时信息会自动进行保存；

也可以点击【上一页】返回上一个步骤对信息进行              
修改；



信息填报-家庭住房信息

输入家庭住房详细信息，根据家庭住房情况选择
对应的住房佐证材料信息。

信息输入完成后，点击【下一页】继续填报，
    点击【下一页】时信息会自动进行保存；

也可以点击【上一页】返回上一个步骤对信息进行              
修改；



信息填报-家庭住房信息

如果是单位集资房或城中村小产权房等
房产，没有产权证得相关证明材料，可选
择【有房户】，然后证件类型选择【其余
类型】，并在住房情况简要说明处填写相
关说明即可。



信息填报-学生简历信息

默认只保留一项学习经历，如果需要输入多项，可
以点击【添加】按钮，添加学习经历；

信息输入完成后，点击【下一页】继续填报，
    点击【下一页】时信息会自动进行保存；

也可以点击【上一页】返回上一个步骤对信息进行              
修改；



信息填报-填报完成

填报完成后可点击【回到首页】返回信息填报首页或点击
【信息查看】进入查看填报结果及提交审核页面；

点击【回到首页】回到信息填报首页，
 点击【信息查看】进入查看填报结果及提交审核页面；



信息填报-查看填报结果

在查看信息填报结果界面点击【修改】按钮可以
进入相应的信息的修改页面；

确认信息无误后，请点击【提交审核】按钮，将
信息提交给毕业学生的班主任进行审核；

提交信息前需确认信息是否有误，提交审核后将
不能对信息进行修改，如发现信息确实有误需要修
改，需要联系班主任在系统中对信息进行【退回家
长填报】操作；



信息填报-提交审核

在信息填报完成后，在填报首页点击【信息查改】
按钮可进入到信息修改及提交审核界面；

确认信息无误后，请点击【提交审核】按钮，将
信息提交给毕业学生的班主任进行审核；

提交信息前需确认信息是否有误，提交审核后将
不能对信息进行修改，如发现信息确实有误需要修
改，需要联系班主任在系统中对信息进行【退回家
长填报】操作；



PC端浏览器注意事项

如果是使用360浏览器出现界面布局
错乱的情况，请切换至【极速模式】！



教导处PC端登录

教导处主任及班主任通过各
自的账号登录系统；

系统访问地址： 
http://xscbm.cloudbae.cn

账号默认密码为【123456】
登录后请及时修改默认密码；



学校教导处及班主任修改密码

点击右上角用户名称弹出下拉菜单进入【个人信息】
页面修改密码



学校教导处查看学校班级信息

登录系统后在左侧的菜单【系统管理】
-【组织机构】-【人员管理】模块下，
可以查看到从学籍系统同步过来的学校
名称和毕业班级、以及各个班级对应的
学生；

每个班级默认创建一个班主任的账号，
每个家长一个账号，班主任使用【登录
账号】列的账号登录，家长使用学生
【南宁市学籍号】进行登录；



学校教导处重置班主任或家长密码

查找到对应学生后，点击列表【密码设
置】或【批量密码设置】按钮进行密码
重置操作；

在快速筛选栏输入查找的学生姓名，然后按【回车】进行模糊检索；



班主任PC端登录-信息补充及审核

班主任通过各自的账号登录
系统；

账号默认密码为【123456】
登录后请及时修改默认密码；



班主任PC端-信息补充及审核

班主任登录系统后在【学生列表】可查看本班学生的信息，点击【信
息填报】列按钮可打开信息填报界面，在家长填报完成后，班主任可在
信息填报界面录入学生的在校表现、奖惩情况、学习成绩等信息。 



班主任PC端-启用或禁用APP填报

班主任可以在后台设置允许家长通过APP填报或者禁止家长通过APP填
报。 



班主任PC端-信息补充

基本信息界面部分基础数据已经从南宁市学籍系统自动同步过来，只
需要补充或更正相应的字段即可。 



班主任PC端-房产信息录入

通过房产证号相关信息查询实际住房地址：通过输入房产的产权证号、产权人姓名、产
权人身份证号后点击【查询】按钮进行查询，查询成功后将自动取得实际住房地址。 



班主任PC端-连续录入多个学生信息

输入完一个学生的信息后点击【保存】按钮即完成
信息提交，点击【下一个记录】按钮可以继续录入下
一个学生的信息，不需要关闭窗口再打开！ 



班主任PC端-地段代码自动匹配

在保存住房地址后，后台会自动进行地段代码匹配，匹配上地
段代码后列表上会显示出对应的地段名称。

如果地段名称列显示为【请匹配地段代码】 ，则表示地段没有匹
配成功，或者需要对地段进行修改，点击【请匹配地段代码】 列可
进入地段代码匹配界面。



班主任PC端-地段代码自动匹配

可点击【自动匹配地段代码】按钮让系统通过地址
坐标解析取自动进行地段代码匹配。



班主任PC端-地段代码自动匹配

自动匹配成功后列表可以查看到对应的地段名称。



班主任PC端-地段代码手动匹配

如果自动匹配的地段不准确，可以在地段选择界面，
通过输入地段名称进行模糊检索，然后选择一个正确
的地段，选择的地段信息将自动更新到界面上，点击
【提交】按钮执行保存即可。



班主任PC端-批量导入在线表现

通过下载Excel模板，通过模板进行导入操作即可。



班主任PC端-批量导入在线表现

编辑好模板内容后，先执行步骤1【上传文
件】，然后点击【执行导入】操作即可。

Excel模板内容



班主任PC端-提交教导处审核

信息编辑完成后点击列表按钮【审核提交】将信息提交给教导处审
核，也可以点击头部按钮【提交教导处】批量进行提交。



班主任PC端-提交教导处审核

审核提交界面可以连续提交多个学生的信息到教导处，可以点击完【提
交教导处】后点击【下一个记录】再继续点击【提交教导处】按钮。



班主任PC端-教导处审核

教导处账号登录系统后，在【学生列表】可以查看到全校的学生信
息，具体的操作与班主任的操作类似。


